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ПОРЯДОК ПОДАЧИ ДОКУМЕНТОВ В ВИЗОВЫЙ ОТДЕЛ АНАГ
Визовый отдел в ООО «АН «АРКАСА-ГРУПП» открыт с понедельника по пятницу c 10.00 до 19.00. В указанное время Вы можете как подать, так и получить документы.

Документы подаются в Консульскую Канцелярию Посольства Италии ежедневно, за исключением праздничных дней, с 11.00 до 13.00. Как правило, сроки изготовления визы не превышают 4-х рабочих дней, но гарантированное получение паспорта с визой – за день до вылета.
NB! Если по объективным причинам требуется получение паспорта задолго до даты открытия визы (например, нужно переслать паспорт в другой город, до выезда в Италию запланирована поездка или нужно оформить еще одну визу в другую страну (не Шенген) и т.п. – письменно проинформируйте визовый отдел.
В связи с большим количеством поступающих запросов на визу, документы принимаются только в нижеследующем порядке:
1. Действительный заграничный паспорт, срок действия которого, по крайней мере, на три месяца превышает срок действия запрашиваемой визы. ВНИМАНИЕ: второй действующий загранпаспорт принимается только если срок его действия совпадает со сроком действия первого паспорта, в таком случае необходимо ПРЕДОСТАВИТЬ ОБА ПАСПОРТА.
2. Квитанция об оплате консульского сбора; оплата производится в «ЗАО БАНКА ИНТЕЗА» по адресу: Петроверигский переулок, д.2, к.2, м. «Китай-Город», выход в сторону ул. Маросейка; тел. 411 80 70.
Важно помнить: если приглашение сделано для нескольких человек, оплата ОБЯЗАТЕЛЬНО производится по одной квитанции (т.е. сколько приглашений, столько и квитанций!).
3. Сопроводительное письмо – на бланке, с подписью директора и печатью – только для компаний-членов CCIR \\ GIM Unimpresa, если сотрудники (или партнеры, клиенты, дилеры) едут по приглашению итальянской фирмы-партнера, членом этих ассоциаций не являющейся!!!
4. Приглашение + копия приглашения итальянской фирмы или иностранного филиала итальянской фирмы, в том числе по факсу, с указанием номера регистрации в Торговой Палате и следующих данных:

· ФИО приглашённых лиц, паспортные данные, должность и место работы;
· даты поездки, и количество дней;
· если речь идет о многократной визе, то стандартное соответствие срока и количества запрошенных дней следующее:
3 месяца = 30 дней, 6 месяцев = 90 дней, 12 месяцев = 180 дней;
· Цели деловой поездки в Италию (напр.: посещение фабрик, неоплачиваемые стажировки в фирмах, заказ материалов и т.п.) с указанием мест, которые они намерены посетить;
· учреждение, которое берёт на себя расходы по проживанию;
· копия (e-mail / fax) Certificato di iscrizione nella sezione ordinaria Справка из Торговой Палаты в Италии (Visura Camerale), документ запрашивается итальянской приглашающей стороной в Италии; сроком его действия не превышающим 3-х месяцев.
5. Копия 1-ой страницы загранпаспорта с фотографией и личными данными (так же ксерокопия 1-ой страницы аннулированного или второго действительного загранпаспорта).
6. Анкета, заполненная во всех графах, и за подписью заинтересованного лица, (обязательно приклеивать фото в верхнем правом углу 1-ой страницы).
7. Справка с места работы с указанием должности и оклада, с печатью, а также за подписью руководителя и главного бухгалтера.
8. Если заинтересованное лицо не является сотрудником приглашающей компании, обязательно предоставлять свидетельство о регистрации фирмы в России, в которой работает приглашенный (ксерокопия);
9. Финансовые гарантии – это один из вариантов:
a) Travel Check (ксерокопия) или
b) копия кредитной карты + выпиской из банка о состоянии счета, или
c) копия кредитной карты + чек об остатке средств на счете, или

d) копия корпоративной кредитной карты + гарантийное письмо от предприятия, из минимального расчета:
	период
	один человек 
	два человека и более  

	1-5 дней
	280 Евро
	215 Евро

	6-10 дней
	48 Евро в день
	30 Евро в день

	11-20 дней
	55 Евро + 40 Евро в день
	28 Евро + 25 Евро в день

	Более 20 дней
	215 Евро + 30 Евро в день
	125 Евро + 20 Евро в день


10. Копия медицинской страховки, действительной на территории стран Шенгенского соглашения от болезней и несчастных случаев, на период пребывания в Италии.
11. Для многократных виз возможно оформление страхового полиса только на срок первой поездки, в этом случае необходимо подписать Обязательство заключить договор о медицинском страховании на все последующие поездки в Италию.
12. Бронь гостиницы, если в приглашении не указан адрес проживания приглашенных лиц в период пребывания на территории Италии;
13. Бронь билетов, либо копии билетов; 
14. Прозрачная файловая папка или прозрачный уголок.
Форму анкеты и бланк обязательства заключить договор о медицинском страховании Вы можете найти на сайте посольства Италии по адресу www.ambmosca.esteri.it/Ambasciata_Mosca или на сайте компании ООО «АН «Аркаса-Групп» по адресу http://www.arcasagroup.ru/.
Важно:

· Консульская Канцелярия Посольства Италии в Москве отвечает за всю территорию Российской Федерации, за исключением Ленинградской Области (г.С.-Петербург), Мурманской Области, Псковской Области, Автономной Республики Карелии, за которые отвечает Генеральное Консульство Италии в С.Петербурге
· Если у заинтересованного лица имеется виза одной из стран Шенгенского Соглашения, то запрос на новую визу подается с учетом пропуска 2-х дней, то есть, нельзя открыть новую визу на следующий день по окончании действующей.
Визовый Отдел ООО «АН «АРКАСА-ГРУПП»
тел.: +7.495.9804046
visa@arcasa-group.ru
Russia, 119049, Moscow, Leninskiy prospekt, 1, korpus 1, office 1505, tel.: +7.495.9804046, fax: +7.495.9599244, e-mail: info@arcasagroup.ru 
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